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Orientações para Relatório Final de Estágio

2010
A – Apresentação – normas ABNT
(    a partir da segunda folha, após a margem, margem superior de 6 cm até título do capítulo;

* margens inferior, direita e esquerda – 2 cm;

(    Digitado em computador (fonte 12 – Times New Roman);

(    espaçamento de linhas: 1,5;

(     papel tamanho ofício;

(     paginado (número no centro da folha, no final da página);

(     uso de verbos na 3ª pessoa;

(     no relatório deve haver: folha de rosto, sumário introdução, desenvolvimento (dividido em sub-capítulos), conclusão;

(     Todos os títulos centralizados (todas as letras maiúsculas);

(     Na última folha, deve constar o nome do estagiário, do supervisor e a respectiva assinatura: ( os demais espaços devem ser preenchidos com um traço ( conforme modelo abaixo )

B – Conteúdo

(    Folha de rosto

      Itens a constar:

· nome da escola (na 1ª linha);

· título (centro da folha);

· nome do aluno, nome do curso, nome da empresa (a 3 espaços do título);

· nome da cidade, mês e ano (na última linha);


(    Sumário

      É a 2ª folha do relatório. Nele constam os títulos dos capítulos e divisões (desenvolvimento) bem como as respectivas páginas:



( Introdução (em torno de 10 linhas)

       Não deve ser paginada, mas conta como página.

       Inicialmente, apresenta uma idéia geral em relação ao estágio (em torno de, no mínimo, 4 linhas); a seguir, cita o objetivo do trabalho (incluir aqui o nome da empresa e o período em que se realizou o estágio); no último parágrafo, enumera os aspectos a serem apresentados e analisados.

(  Desenvolvimento (é o corpo, a parte fundamental do relatório)

       É dividido em capítulos (há sugestões no sumário).

       Deverá ser um depoimento pessoal, substancioso, objetivo e franco em que o aluno-estagiário evidenciará o grau de compreensão das técnicas em informática, capacidade de relatar com objetividade, clareza e método os problemas, dificuldades e o discernimento de encontrar soluções para uma maior qualidade da prática , capacidade de autocrítica para futuro aperfeiçoamento em sua carreira e o grau de consciência profissional adquirido durante o curso (relacionar cada capítulo com sua efetiva contribuição ou não para o sucesso do estágio).

      Exemplo: No capítulo “Relacionamento com o grupo”, analisar o trabalho de equipe, o espírito de cooperação e integração ocorridos ou não durante essa experiência (qual a influência desse relacionamento para avanços e retrocessos no trabalho).

(   Conclusão

1ª parte: (Referências ao que já foi citado no trabalho). Precisa conter a experiência dos próprios êxitos e sucessos (a partir das experiências observadas e vividas durante o estágio). Deduz o que foi possível aprender a partir da realização do estágio.

2ª parte: Sugestões para maior aproveitamento do estágio e como interar teoria x prática. A partir destas colocações, será possível avaliar a extensão da validade do estágio.

3ª parte: Fechamento, mostrando a importância do estágio para sua vida e futuro profissional.

C – Critérios para avaliação do trabalho

· Respeito aos critérios acima descritos;

· Colocações feitas de modo a convencer o leitor de sua veracidade;
Torne seu texto único, original, dê a ele um diferencial que chame a atenção do leitor por seus convincentes argumentos.

Lembre-se: “Relatório Final de Estágio” é a expressão final de todo um processo, onde através de cada atitude (acertos, tropeços) você iniciou a formação de sua imagem como profissional. Valorize-se através desse relatório! Ele é o retrato de uma etapa muito importante de sua vida.

� EMBED Word.Picture.8  ���
































_________      ________


  Pedro Silva            Elza Ferreira  


   Estagiário             Supervisora 











Instituto Rio Branco

















RELATÓRIO FINAL 


DE ESTÁGIO








Paulo Pontes


Técnico em Informática


ABC Informática








São Leopoldo, Junho de 2010.














SUMÁRIO





 





INTRODUÇAO                                  3








I – Dificuldades no Estágio                4


II – Soluções                                      5


III – Aprendizagens Adquiridas        6


IV – Recursos utilizados                    7


V – Relacionamento com o grupo    8











CONCLUSÃO                                    9














6 cm








_1170158857.doc
[image: image1.png]






